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CCoorrppoorraattee  BBooookkkkeeeeppiinngg  MMaaddee  SSiimmppllee  
 

Fred Scott Wehrhahn 
 
 
  
WWhhoo  NNeeeeddss  TToo  DDoo  BBooookkkkeeeepp iinngg??......  
  
So you’ve decided to either start your own business or become a consultant. While the need to do 
bookkeeping can be optional in some cases of being a consultant, the likelihood is that you’ll 
need to do it. This presentation is for anyone who has or is considering starting their own 
business whether it be for consulting or not. 
 
 
WWhhaa tt  ddoo  II  nneeeedd  ttoo  ddoo??……  
OOnnccee  yyoouurr  ccoo rrppoorraatt iioonn  iiss  sseettuupp ::  

––  YYoouu  nneeeedd  ttoo  eessttaabb lliisshh  yyoouurr  bbooookkkkeeeepp iinngg  mmeetthhooddss..  TThhiiss  iiss  bbeesstt  ddoonnee  wwiitthh  tthhee  hhee llpp  oo ff  
aann  aaccccoouunnttaanntt..  

––  WWhhaa tt  wwee  ccoovveerr  hheerree  ttooddaayy  iiss  aa  ffrraammeewwoorrkk  aanndd  ccaann  bbee  mmoodd iiffiieedd  ttoo  ssuuiitt  yyoouurr  nneeeeddss..  
HHiirree  aann  aaccccoouunnttaanntt..  

––  DDoonn’’tt  bbee  aa ffrraa iidd  ttoo  iinnttee rrvviieeww  sseevveerraa ll  aaccccoouunnttaannttss  ttoo  ggee tt  tthhee  oonnee  yyoouu  aa rree  ccoommffoorrttaabb llee  
wwiitthh..    AAsskk  hhee rr//hhiimm  aannyy  aanndd  aa llll  qquueesstt iioonnss  tthhaa tt  aarree  oo ff  ccoonncceerrnn  ttoo  yyoouu..  

  
  
BBeennee ffiittss  oo ff  GGoooodd  BBooookkkkeeeepp iinngg......  
  
MMaaiinnttaa iinniinngg  ccoonnttrroo ll  oovveerr  yyoouurr  mmoonneeyy..  
RReedduucc iinngg  tthhee  cchhaanncceess  oo ff  aann  IIRRSS  aauudd iitt..  
••  MMiinniimmiizz iinngg  tthhee  tt iimmee  yyoouurr  aaccccoouunnttaanntt  ssppeennddss  oonn  yyoouurr  ffiinnaanncceess..  

––  EEssttaabb lliisshhiinngg  bbooookkkkeeeepp iinngg  mmee tthhooddss  wwiitthh  yyoouurr  aaccccoouunnttaanntt  iinn  aaddvvaannccee  ccaann  ssaavvee  yyoouu  
tt iimmee  aanndd  mmoonneeyy,, nnoo tt  ttoo  mmeenntt iioonn  hheeaaddaacchheess..  

••  IImmpprroovviinngg  yyoouurr  cchhaanncceess  oo ff  ggeett tt iinngg  aa  mmoorr ttggaaggee  llooaann..  
  
WWhhaa tt  DDoo  II  NNeeeedd  TToo  PP uurrcchhaassee??  
YYoouu  ddoonn’’tt  hhaavvee  ttoo  bbuuyy  aannyytthhiinngg!!  

––  BBooookkkkeeeepp iinngg  ccaann  bbee  ddoonnee  bbyy  hhaanndd..  ((TThhiiss  iiss  nnoo tt  aaddvviissaabb llee !!))  

––  DDiissccuussss  tthhiiss  wwiitthh  yyoouurr  aaccccoouunnttaanntt  aanndd  uussee  tthhee  ssaammee  ssoo ffttwwaarree  tthhaatt  sshhee //hhee  uusseess..  

––  TThhee  ccooss tt  oo ff  tthhee  eexxttrraa  tt iimmee  yyoouurr  aaccccoouunnttaanntt  ssppeennddss  pp rroocceessss iinngg  yyoouurr  hhaanndd--kkeepptt  bbooookkss  
wwiillll  aa llmmooss tt  aa llwwaayyss  ccooss tt  mmoorree  tthhaann  tthhee  ssoo ffttwwaarree  yyoouu  bbuuyy  ttoo  ddoo  yyoouurr  bbooookkss..  

••  IInn  aadddd iitt iioonn,,  tthhee  ssoo ffttwwaarree  yyoouu  bbuuyy  wwiillll  lliikkee llyy  hhaavvee  mmaannyy  ootthhee rr  uussee ffuull  ffeeaa ttuurreess  
tthhaatt  aa iiddee  iinn  rruunnnniinngg  yyoouurr  bbuuss iinneessss..  

YYoouu  aabbssoolluutteellyy  nneeeedd  ttoo  ooppeenn  aa  sseeppaarraa ttee;;  ii..ee..  ccoorrppoorraattee,,  cchheecckk iinngg  aaccccoouunntt!!  
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––  TThhiiss  wwiillll  pp rrootteecc tt  --   ttoo  ssoommee  ddeeggrreeee  --   yyoouurr  ppeerrssoonnaa ll  ffiinnaanncceess  ffrroomm  aann  IIRRSS  aauudd iitt  bbyy  
kkeeeepp iinngg  ppeerrssoonnaa ll  aanndd  ccoorrppoo rraattee  mmoonniieess  sseeppaarraattee..  

––  TThhiiss  hhee llppss  pp rreevveenntt  yyoouu  ffrroomm  ssppeenndd iinngg  mmoonneeyy  dduuee  ffoo rr  ttaaxxeess !!  
  
TThhee  BBooookkkkeeeepp iinngg  SSppeecc iiff iiccss ::  
TThheessee  aa rree  tthhee  iitteemmss  yyoouu  wwiillll  nneeeedd  ttoo  mmaannaaggee  wwiitthh  bbooookkkkeeeepp iinngg......  

  
FFeeddeerraa ll  TTaaxxeess  
SSttaattee  TTaaxxeess  
CCiittyy  TTaaxxeess  
UUnneemmpp llooyymmeenntt  
SSoocciiaa ll  SSeeccuurr iittyy  
MMiissccee llllaanneeoouuss((TTaaxxeess//FFeeeess))  
TThhee  CCoorrppoorraa ttee  JJoouurrnnaa ll  
CCoolllleecctt iioonn  oo ff  TTaaxxeess    ((OOnnllyy  iiff  yyoouu  rreessee llll))  
CCoorrppoorraattee  EExxppeennsseess  
EEmmpp llooyyeeee  EExxppeennsseess  
PPaayyrroo llll  
EEmmpp llooyyeeee  BBeennee ffiittss  
VVeennddoorr//PPaa rrttnnee rr  BBiill llss  
  
IInntteerrvvaa ll--oorr iieenntteedd  TTaasskkss ::  DDaa iillyy  
WWhhaa tt  aarree  tthhee  ttaasskkss  tthhaa tt  sshhoouulldd  bbee  ppeerr ffoo rrmmeedd  ddaa iillyy??  

––  KKeeeeppiinngg  aa  rreeccoorrdd  oo ff  kkeeyy  eevveennttss  iinn  tthhee  ccoorrppoorraa ttee  jjoouurrnnaa ll  iiss  bbeess tt  ddoonnee  oonn  aa  ddaa iillyy  bbaass iiss..  WWhheenn  
yyoouu  ppuurrcchhaassee  ssoommeetthhiinngg  ffoorr  tthhee  ccoorrppoo rraatt iioonn  uuss iinngg  yyoouurr  ppeerrssoonnaa ll  iinnccoommee,,  tthhiiss  jjoouurrnnaa ll  iiss  hhiigghhllyy  
uussee ffuull  wwhheenn  yyoouu  ssuubbmmiitt  aann  eexxppeennssee  rreeppoorrtt  ffoorr  tthhoossee  eexxppeennsseess..    IItt  ccaann  bbee  aa  ccrruucc iiaa ll  iitteemm  iiff  yyoouu  
aarree  aauudd iitteedd..    SSoommee  jjoouurrnnaa ll  eennttrryy  eexxaammpp lleess  aarree ::  

BBuuss iinneessss  mmeeaa llss,,  ddeessccrr iibbee  wwhhoo  tthhee  mmeeaa ll  wwaass  wwiitthh  aanndd  wwhhaatt  wwaass  dd iissccuusssseedd  aatt  tthhiiss  mmeeaa ll..  
MMaajjoorr  ppuurrcchhaasseess,,  ssuucchh  aass  aa  nneeww  ccoommppuutteerr..  
AAllll  ccoorrppoorraa ttee  eexxppeennsseess..  
PPuutt  aa llll  rreeccee iipp ttss  oorr  rreeccoorrddss  iinn  tthhee  ccuurrrreenntt  ffoo llddeerr..  

  
  
IInntteerrvvaa ll--oorr iieenntteedd  TTaasskkss ::  WWeeeekk llyy  
  
WWhhaa tt  aarree  tthhee  ttaasskkss  tthhaa tt  sshhoouulldd  bbee  ppeerr ffoo rrmmeedd  wweeeekk llyy??  

––  UUppddaattee  tthhee  ccoorrppoo rraattee  jjoouurrnnaa ll  aanndd  ppeerrssoonnaa ll  eexxppeennssee  rreeppoorr tt  wwiitthh  aannyytthhiinngg  nnoo tt  ttaakkeenn  ccaarree  oo ff  
dduurr iinngg  tthhee  pp rreevviioouuss  wweeeekk..  PP uutt  aa llll  rreeccee iippttss  iinnttoo  tthhee  ccuurrrreenntt  ffoo llddeerr..  

TTaa llllyy  uupp  aa llll  ttoo ttaa llss  ffoorr  tthhee  ppaasstt  wweeeekk  aanndd  ccoommpp lleettee  aannyy  rreeccoorrdd  kkeeeepp iinngg  tthhaa tt  yyoouu  nneegglleecctteedd  ttoo  
ddoo  oonn  aa  ddaa iillyy  bbaass iiss..  
EEnnttee rr  yyoouurr  ffiinnaanncceess  iinnttoo  yyoouurr  aaccccoouunntt iinngg  ssoo ffttwwaarree(( iiff  aapppp lliiccaabb llee))  

RReevviieeww  tthhee  uuppccoommiinngg  wweeeekk  iinn  tthhee  ccoo rrppoorraa ttee  ccaa lleennddaarr..  SSeeee  iiff  aannyy  ttaaxx  ppaayymmeennttss  aarree  dduuee..   
  
  
IInntteerrvvaa ll--oorr iieenntteedd  TTaasskkss ::  MMoonntthhllyy  

  
WWhhaa tt  aarree  tthhee  ttaasskkss  tthhaa tt  sshhoouulldd  bbee  ppeerr ffoo rrmmeedd  mmoonntthhllyy??  
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––  HHeerree  iiss  wwhheerree  tthhee  bbuullkk  oo ff  yyoouurr  bbooookkkkeeeepp iinngg  iiss  ddoonnee  aanndd  mmaakkeess  tthhee  yyeeaarr--eenndd  pprroocceessss  mmuucchh  
ss iimmpp lleerr..  

UUppddaattee  yyoouurr  cchheecckkbbooookk  aanndd  ssoo ffttwwaarree  lleeddggeerrss  aanndd  tthhee  ccoorrppoo rraattee  jjoouurrnnaa ll  oo ff  aa llll  oouuttssttaanndd iinngg  
iitteemmss..  
RReeccoonncc iillee  yyoouurr  cchheecckk  bbooookk  AANNDD  aaccccoouunntt iinngg  ssoo ffttwwaarree  lleeddggee rrss  aaggaa iinnsstt  tthhee  mmoonntthhllyy  
cchheecckk iinngg  aaccccoouunntt  ssttaa tteemmeenntt..  
MMaakkee  yyoouurr  mmoonntthhllyy  ttaaxx  ppaayymmeennttss((FFeeddeerraa ll))      [[TThhiiss  iiss  uussuuaa llllyy  ddoonnee  aatt  aa  bbaannkk ]]    HHaavvee  tthhiiss  
aauuttoommaa tteedd  iiff  ppoossss iibb llee  ttoo  mmaakkee  yyoouurr  llii ffee  eeaassyy  aanndd  pp rreevveenntt  mmiissss iinngg  tthhee  ppaayymmeenntt..  
CChheecckk  ttoo  sseeee  iiff  aannyy  ttaaxx  ppaayymmeennttss  wweerree  mmiisssseedd  oo rr  iiff  aannyy  sstt iillll  nneeeedd  ttoo  bbee  mmaaddee  aanndd  ppaayy  tthheemm..  

  
  
IInntteerrvvaa ll--oorr iieenntteedd  TTaasskkss ::  QQ uuaarr tteerr llyy  
WWhhaa tt  aarree  tthhee  ttaasskkss  tthhaa tt  sshhoouulldd  bbee  ppeerr ffoo rrmmeedd  qquuaa rrttee rr llyy??  

––  TThhiiss  iiss  oorr  sshhoouulldd  bbee  tthhee  eeaass iieess tt  iinntteerrvvaa ll  oo ff  aa llll  ttaasskkss..    YYoouu  ss iimmpp llyy  ddoo  tthhee  ffoo lllloowwiinngg::  
MMaakkee  aa llll  qquuaarrttee rr llyy  ttaaxx  ppaayymmeennttss  
CCoommpp lleettee  aa llll  bbooookkkkeeeepp iinngg  aanndd  jjoouurrnnaa ll  eennttrryy  ddaa ttaa  eennttrryy  nnoott  ccoommpp llee tteedd  uupp  ttoo  tthhiiss  ppoo iinntt..  

  
  
IInntteerrvvaa ll--oorr iieenntteedd  TTaasskkss ::  AAnnnnuuaa llllyy  
  
WWhhaa tt  aarree  tthhee  ttaasskkss  tthhaa tt  sshhoouulldd  bbee  ppeerr ffoo rrmmeedd  aannnnuuaa llllyy??  

––  TThhiiss  iinnttee rrvvaa ll’’ss  ttaasskkss  ccaann  bbee  bb rrookkeenn  ddoowwnn  iinnttoo  ttwwoo  ccaa tteeggoorr iieess ::  
BBeeggiinnnniinngg  oo ff  yyeeaa rr  ttaasskkss  

––  CCrreeaattee  aa  ccaa lleennddaarr  tthhaatt  ddooccuummeennttss  wwhheenn  yyoouurr  rreegguullaa rr  ttaaxx  ppaayymmeennttss  aarree  dduuee ;;  ii..ee..  
mmoonntthhllyy,,  qquuaa rrttee rr llyy  aanndd  aannnnuuaa ll  aanndd  rreemmiinnddss  yyoouu  ttoo  mmaakkee  tthhoossee  
ppaayymmeennttss ((ssooff ttwwaarree  ccaalleennddaarr))..    AAllssoo  eenntteerr  ssppeecc iiaa ll  ppaayymmeennttss  ttoo  bbee  mmaaddee  ssuucchh  aass  
SSEEPP  ccoonnttrr iibbuutt iioonnss..  

––  CCrreeaattee  aa  bbuuddggeett  pp llaann  ffoo rr  tthhee  yyeeaa rr((OOpptt iioonnaa ll,,  nnoo tt  rreeqquuiirreedd))  
YYeeaarr  eenndd  ttaasskkss  

––  WWrraapp  uupp  aa llll  rreeccoorrddss  aanndd  sscchheedduullee  aa  mmeeeett iinngg  wwiitthh  yyoouurr  aaccccoouunnttaanntt  ttoo  pprreeppaarree  
yyoouurr  ccoo rrppoorraa ttee  aanndd  ppeerrssoonnaa ll  yyeeaa rr  eenndd  ttaaxx  rreettuurrnnss..  

  
 


